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Presentacion

La Universidad Tecnoldgica del Perd, UTP, reafirma el compromiso adquirido con sus estudiantes, padres
de familia y con la sociedad de garantizar la calidad de sus servicios educativos y de soporte. Estos
servicios estan orientados a la formacion integral de los estudiantes para que se conviertan en
profesionales de alto nivel, capaces de enfrentar retos profesionales para lograr resultados exitosos y
contribuir con el desarrollo del Perd.

Este Reglamento de Estudios brinda el marco normativo aplicable a los estudiantes de todos los
programas de estudios de pregrado de la UTP.
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TITULO I: Programa de estudios

Articulo 1.- Los programas de estudios se desarrollan en forma continua; comprenden entre diez y
catorce ciclos, segun sea el caso.

Articulo 2.- El afio académico se divide en dos periodos lectivos regulares de 18 semanas cada uno. Cada
ciclo se divide en semanas de clases y semanas de examenes. Durante el verano (enero a marzo de cada
afo) los estudiantes pueden matricularse en maximo 11 créditos.

Articulo 3.- El crédito es la unidad de medida de las horas académicas, tedricas o practicas, de las
asignaturas. Un crédito equivale a minimo 16 horas académicas de teoria o el doble de horas practicas.

El nUmero de créditos por ciclo varia dependiendo del programa de estudios.

Articulo 4.- El nivel relativo al que pertenece el estudiante matriculado en un periodo lectivo se determina
sobre la base de los créditos aprobados, divididos entre el nimero promedio de créditos por ciclo del
programa.

Articulo 5.- El promedio ponderado del estudiante se obtiene al final de cada periodo lectivo
multiplicando las calificaciones de las asignaturas por su valor en créditos. La sumatoria de los productos
de tales multiplicaciones se divide entre el nimero de créditos en que el estudiante estuvo matriculado,
excluyendo las asignaturas en que este formalizd retiro e incluyendo aquéllas en las que obtuvo
calificaciones equivalentes a cero. El promedio ponderado se expresa en centésimas.

El promedio ponderado del estudiante en un periodo lectivo es el que determina su orden de mérito
dentro del programa que estudia y su pertenencia al décimo, quinto o tercio superior.

El promedio ponderado acumulado de un estudiante es el acumulado hasta el final de sus estudios en la
Universidad. Este se calcula segln la metodologia indicada para el célculo del promedio ponderado. El
promedio ponderado acumulado se expresa en fraccién centesimal.

Articulo 6.- Previo al inicio de cada periodo lectivo, la Universidad aprueba y publica el calendario de
actividades académicas en el Portal del Estudiante.

Articulo 7.- Para todo efecto, en la Universidad, el nombre del estudiante es el que figura en su DNI.

Articulo 8.- El correo electrdnico institucional es el medio de comunicacion oficial entre la Universidad y
los estudiantes.

TITULO II: Convalidacién de estudios

Articulo 9.- El postulante admitido a la Universidad que haya solicitado convalidacién de asignaturas esta
obligado a firmar antes de matricularse la conformidad de la convalidacién aprobada por la Universidad.

Articulo 10.- La convalidacidn se realiza sobre la base del contenido de la asignatura, del valor en créditos
(horas de teoria y horas de practica) y de la nota obtenida en la asignatura de la carrera de origen y la de
destino. Para convalidar una asignatura debe existir una correspondencia en el contenido de al menos
75% entre ambas asignaturas.
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El nimero de créditos de la asignatura de origen debe ser igual o mayor y su nota debe ser aprobatoria.
En casos excepcionales determinados por la Universidad, se puede convalidar asignaturas mediante
pruebas de suficiencia.

Durante sus estudios en la Universidad, un estudiante puede convalidar una o mas asignaturas al haberlas
aprobado en otra u otras instituciones de estudios superiores. Se puede convalidar hasta un maximo de
120 créditos.

Para que la solicitud de convalidacién proceda, se requiere del informe favorable de la facultad o area
académica correspondiente. La facultad o el area académica se reservan el derecho de tomar un examen
para verificar el dominio de la asignatura.

La facultad o el area académica no estan obligados a sustentar o publicar el informe ni las razones por las
cuales se toma la decision. En caso de haber aplicado una prueba, tampoco se estd obligado a entregarla
al estudiante.

El dictamen de la facultad o del drea académica es inapelable.
No se puede solicitar la convalidacion de una asignatura que ha sido desaprobada.
El calendario del proceso de convalidacion es publicado por la Universidad en el Portal del Estudiante.

Articulo 11.- La convalidacién de las asignaturas de la carrera de origen con la carrera de destino puede
ser de:

a) asignatura a asignatura, o
b) de una asignatura con varias asignaturas, o
c) varias asignhaturas con una asignatura

Articulo 12.- Conocidas las asignaturas a convalidar, el postulante admitido, cancela el derecho a
convalidacién de acuerdo con la tarifa vigente. Es requisito para la matricula el pago del derecho de
convalidacion.

Articulo 13.- Un estudiante que ha hecho cambio de carrera dentro de la misma Universidad puede
solicitar el reconocimiento de asignaturas. El reconocimiento de asignaturas producto de un proceso de
cambio interno de carrera, no estd sujeto a pago administrativo alguno.

TITULO Ill: Matricula
Capitulo I: Generalidades

Articulo 14.- La matricula es un acto personal. Requiere la participacién del estudiante y el conocimiento
de la reglamentacién académica vigente.

Articulo 15.- La matricula se realiza antes del inicio de cada periodo lectivo en las fechas programadas y
publicadas por la Universidad en el Portal del Estudiante. Los estudiantes escogen las asignaturas y

secciones entre las ofrecidas por la Universidad.

No procede la matricula de estudiantes que tienen deudas con la Universidad.

| Pégina 5 de 12 |
Prohibida la reproduccion total o parcial de este documento sin la autorizacién de GPM.




Cédigo: REC — RG005

- Reglamento de Estudios de Pregrado

Version: 02

Articulo 16.- El turno de matricula de cada estudiante se determina por el promedio ponderado obtenido
en el periodo lectivo inmediato anterior. Se prioriza a los estudiantes que se encuentran por egresar. Los
turnos se comunican a los estudiantes a través del correo electrénico institucional.

Capitulo Il: Matricula de postulantes admitidos

Articulo 17.- Adquiere la condicion de estudiante de la UTP el postulante admitido en el proceso de
admisidn inmediato anterior que paga los derechos de matricula y que es matriculado por la Universidad
en las asignaturas que le correspondan. También, aquel postulante admitido de procesos de admisién
anteriores que hayan reservado su ingreso.

Articulo 18.- Al postulante admitido se le matricula obligatoriamente en todas las asignaturas que
corresponden al primer nivel del plan de estudios de la carrera a la que postuld. Se exceptua de esta regla
a los postulantes admitidos por los diferentes tipos de la modalidad de admisidn Evaluacion de
documentos y la modalidad Carrera para Gente que Trabaja que tengan estudios técnicos o universitarios
previos.

Capitulo lll: Matricula de estudiantes

Articulo 19.- Luego de pagar los derechos, el estudiante se matricula en asignaturas de niveles inferiores
antes de hacerlo en asignaturas de niveles superiores. En los periodos lectivos regulares, el estudiante
debe priorizar las asignaturas obligatorias en las que ha obtenido nota desaprobatoria.

Articulo 20.- El estudiante no puede matricularse en asignaturas:

a) cuyo requisito no cumple; o
b) gue suponen cruce de horarios.

Articulo 21.- Las secciones de asignaturas obligatorias y electivas que no alcancen al menos 15
estudiantes matriculados, pueden ser cerradas por la Universidad.

Articulo 22.- El estudiante al que la seccidn que eligié se le cerro, tiene la alternativa de matricularse en
otra seccion de la misma asignatura o en otra seccion de distinta asignatura, a condicidn de lo siguiente:

a) cumpla con los requisitos,

b) existan vacantes,

c) no se produzca cruce de horarios; y

d) la matricula se realice dentro del plazo establecido en el calendario de actividades de la Guia del
Estudiante que se publica en el Portal del Estudiante.

En caso corresponda, se recalcula el nimero de horas matriculadas del estudiante.

Articulo 23.- La matricula de un estudiante que ha pasado por un proceso de cambio interno de carrera
y que cuenta con la autorizacion del director de carrera o escuela, esta sujeta a lo establecido en la tabla
de equivalencias interna entre carreras. Se considera en este proceso las asignaturas aprobadas, las
desaprobadas y el promedio ponderado obtenidos en la carrera de origen. En este sentido, se considera
las asignaturas aprobadas para su posible equivalencia, las asignaturas desaprobadas para que cuenten
como repitencia en caso sean equivalentes con otras asignaturas de la carrera de destino y el promedio
ponderado para determinar la prioridad en la matricula.
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Articulo 24.- En caso el estudiante no encuentre vacantes disponibles en aquellas asignaturas obligatorias
desaprobadas, queda liberado de la obligatoriedad de matricula que se establece en el articulo 22,
pudiendo matricularse en otra u otras asignaturas en su reemplazo. Debe matricularse en las asignaturas
obligatorias desaprobadas en la primera oportunidad en la que encuentre secciones disponibles. Esta
exoneracién no es aplicable a estudiantes que, en aplicaciéon del articulo 54 se reincorporan a la
Universidad luego de la suspension.

Articulo 25.- Es valida, para todos los efectos, la matricula en asignaturas en las que el estudiante:

a) no se retire dentro del plazo establecido,
b) deje de rendir evaluaciones; o
c) deje de asistir a clases.

En estos casos, la nota final de la asignatura es calculada considerando las evaluaciones no rendidas con
nota cero.

Capitulo IV: Condicion del estudiante segun la matricula

Articulo 26.- La condicidon del estudiante se determina de acuerdo con la cantidad de créditos en que se
matricula. De acuerdo con ello:

a) es estudiante regular aquel que se matricula en 12 o0 mds créditos.
b) es estudiante no regular aquel que se matricula en menos de 12 créditos.

Capitulo V: Depuracion de matricula

Articulo 27.- La Universidad audita las matriculas registradas en cada periodo lectivo y depura aquellas
gue no se ajustan a los requisitos y restricciones establecidos en el presente Reglamento.

La depuraciéon de una matricula implica retirar automaticamente de la matricula al estudiante en aquellas
asignaturas en las que no le corresponda estar inscrito por incumplimiento de los requisitos y
restricciones establecidos en este Reglamento.

Producida la depuracidon de matricula, las cuotas de pago siguientes seran recalculadas en funcién al
ndmero de las horas de las asignaturas en las que permanezca matriculado el estudiante. No se puede
adicionar nuevas asignaturas luego de ejecutada la depuracién.

Articulo 28.- Cada estudiante es responsable de verificar su matricula. Las solicitudes por omisién u error
en la matricula se presentan en las oficinas del Servicio de Atencién al Estudiante (“SAE”) dentro de los
primeros siete dias calendario de iniciadas las clases.

Articulo 29.- Es responsabilidad del estudiante verificar oportunamente las publicaciones que hace la
Universidad y revisar los mensajes en su correo electrénico institucional respecto de la depuraciéon de
matricula.

Capitulo VI: Retiro de asignatura

Articulo 30.- El estudiante puede solicitar el retiro de una o mas asignaturas en las que se encuentra
matriculado hasta la fecha establecida en el calendario de actividades publicado por la Universidad en el
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Portal del Estudiante. El retiro de asignatura se solicita en el Portal del Servicio de Atencidn al Estudiante,
SAE en linea.

Para realizar el retiro de asignatura, el estudiante debe pagar el derecho correspondiente, de acuerdo
con el tarifario vigente que se encuentra publicado en el Portal del Estudiante.

Articulo 31- En caso el retiro de asignatura se produzca dentro de las primeras dos semanas de clases, se
modifican las cuotas pendientes de pago segln las horas de las asignaturas en que permanezca
matriculado.

Los retiros de asignaturas solicitados por el estudiante durante las dos primeras semanas del periodo
lectivo pueden generar cambios en el valor de las cuotas inicialmente calculadas. En caso todo el periodo
lectivo haya sido pagado al contado y el nuevo costo del periodo lectivo sea mayor al anterior, se genera
una nueva cuota cuyo valor es la diferencia entre ambos montos. Esta nueva cuota solo esta afecta a los
beneficios de pronto pago vigentes a la fecha en que se realiza el tramite.

Es responsabilidad del estudiante informarse acerca del cambio en el valor de sus cuotas producto de su
solicitud.

En caso el nuevo calculo sea menor producto de lo antes mencionado, se genera un reembolso a favor
del estudiante.

Articulo 32.- El estudiante no puede retirarse de una asignatura en la que ha recibido sancién disciplinaria
qgue implique la desaprobacién de la misma ni mientras esté inmerso en una investigacién disciplinaria.

Capitulo VII: Retiro de periodo lectivo

Articulo 33.- En caso un estudiante no pueda continuar con sus estudios en el periodo lectivo en el que
se encuentra matriculado, puede solicitar su retiro del mismo hasta la semana anterior al inicio de los
examenes finales, en la fecha que se indica en el calendario de actividades y que se publica en el Portal
del Estudiante. El retiro de periodo lectivo se realiza en el Portal del Servicio de Atencidn al Estudiante,
SAE en linea

El retiro del periodo lectivo implica que el estudiante no recibe calificacidn en las asignaturas en las que
estuvo matriculado ni suma repitencia en las mismas.

Articulo 34.- Es condicion para solicitar retiro de periodo lectivo no estar inmerso en un proceso
disciplinario. Si se tiene deudas generadas por cuotas que se encuentren vencidas al momento de la
solicitud, se permite el retiro del periodo lectivo, pero dichas deudas permanecen vigentes.

Articulo 35.- Si el estudiante no asiste a ninguna clase durante las primeras ocho semanas de los periodos
lectivos regulares o cuatro semanas en los periodos lectivos no regulares ni registra calificaciones en esos
lapsos, procede el retiro de oficio por la Universidad, la cual informa de esta medida al estudiante a través
de su correo electrénico institucional.

Articulo 36.- Si un estudiante considera que califica al retiro de oficio y este no ha sido procesado por la
Universidad ni ha recibido notificacion del mismo, puede solicitar, en el Portal del Servicio de Atencién al
Estudiante, SAE en linea, la evaluacién de su condicion hasta antes del inicio de clases del siguiente
periodo lectivo.
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Capitulo VIII: Reincorporaciones

Articulo 37.- El estudiante que deja de matricularse al menos un periodo lectivo regular, antes de
proceder a realizar su matricula, debe solicitar en el Portal del Servicio de Atencidn al Estudiante, SAE en
linea, su reincorporacion a la Universidad.

El estudiante reincorporado se somete integra e incondicionalmente al contenido, condiciones y
equivalencias del plan de estudios al que se reincorpora, asi como a la pension de estudios vigentes y a
todas las normas vigentes al momento de su reincorporacion.

Para aceptar la solicitud de reincorporacién, se requiere que el estudiante abone el derecho
correspondiente establecido en el tarifario vigente que se encuentra publicado en el Portal del
Estudiante.

Articulo 38.- Solo proceden las solicitudes de reincorporacién que se presentan en las fechas establecidas
en la Guia del Estudiante que se publica en el Portal del Estudiante.

Articulo 39.- No puede solicitar reincorporacién el estudiante que esté incurso en cualquiera de las
siguientes causales:

a) haber sido separado definitivamente por razones disciplinarias,

b) estar cumpliendo la sancién disciplinaria de suspension de la Universidad,
c) haber sido dado de baja por razones académicas,

d) estar en la situacién que se describe en el articulo 54 de este Reglamento; o
e) tener deudas con la Universidad

Articulo 40.- El estudiante que solicita reincorporarse, dependiendo del tiempo transcurrido desde que
dejo de estudiar, puede ser, a consideracion de la autoridad académica correspondiente, sometido a
evaluacidn para efectos de revalidacion de los estudios realizados previamente.

TITULO IV: Evaluaciones
Capitulo I: Sistema de evaluacién

Articulo 41.- La evaluacion del aprendizaje del estudiante se realiza mediante la evaluacién continua,
parcial y final, segln sea el caso. La evaluacidn que se aplica en las asignaturas es la que se establece en
el silabo de cada una de ellas y no puede ser modificada. En cada silabo se indica la formay el cronograma
de evaluacion.

La calificacion es vigesimal y entera. El medio punto o mas se redondea al entero inmediato superior. La
nota minima aprobatoria final es de 12.

Articulo 42.- El estudiante estd obligado a identificarse con su carné de la UTP, carné universitario o DNI
antes de rendir practicas calificadas, exdmenes y evaluaciones en general, asi como a registrar con su
firma su asistencia a las mismas. En caso el estudiante no tenga identificacion alguna, el supervisor de la
evaluacion verifica su identidad en el sistema de la Universidad.

Articulo 43.- Para ingresar a rendir un examen o una practica calificada, el estudiante tiene una tolerancia
de 15 minutos, pasado los cuales ya no puede ingresar. Asi mismo, iniciado el examen o la practica
calificada, ningun estudiante puede retirarse dentro de los primeros 15 minutos.
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Articulo 44.- Las indicaciones especificas para el desarrollo del proceso de evaluaciones continuas y
examenes se encuentran detalladas en la caratula de cada evaluacién. El profesor supervisor las lee
a los estudiantes antes de cada evaluacién

Articulo 45.- El estudiante que no rinde un examen final puede rendir un Unico examen de rezagado por
asignatura, La nota obtenida en este examen de rezagado reemplaza al examen final no rendido.

El estudiante rinde el examen de rezagado en la fecha programada por la Universidad, previa
presentacién de solicitud y pago de los derechos por examen de rezagado dispuesto en el tarifario vigente
y publicado en Portal del Estudiante.

Los examenes de rezagados se aplican al final del periodo lectivo y abarcan todos los temas vistos en la
asignatura.

Articulo 46.- Si durante el desarrollo de una evaluacion, el estudiante infringe algunos de los articulos del
Reglamento de Disciplina, no la puede continuar rindiendo. El profesor supervisor reporta por escrito el
hecho a la Universidad con las pruebas y evidencias, si las hubiera. También es posible que el profesor de
la asignatura identifique una falta contra la probidad académica después de la realizacion de la
evaluacion. Si es el caso, procede de la misma manera que en el caso anterior. En estos casos, se sigue el
procedimiento establecido en el Reglamento de Disciplina.

En los casos a que se refiere el parrafo anterior, si se comprueba la falta, el estudiante obtiene la
calificacion de “cero anulado” (0A) en la asignatura, sin perjuicio de recibir la sancién disciplinaria
correspondiente. En este caso, el estudiante no puede solicitar retiro de la asignatura. Si no se comprueba
la falta, el estudiante tiene derecho a rendir una nueva evaluacién. El registro de este OA estd a cargo de
la Oficina de Planificacidn Curricular, Matricula y Registros Académicos.

La calificacion “cero anulado” (0OA) es equivalente a cero, de ahi que es considerada en el numero de
veces de repitencia de la asignatura y en el calculo del promedio ponderado.

Articulo 47.- Cuando, a consideracion del estudiante, existe en una evaluacion final un error en la suma
del puntaje o una respuesta no calificada, puede presentar al docente correspondiente una solicitud
escrita de reconsideracion de nota. El tramite debe ser realizado por el estudiante o por la persona a
quien este le haya otorgado un poder simple para ello solo en el mismo lugar de la devolucion de la
evaluacidn. Bajo ningun concepto se acepta solicitudes de reconsideracidn de nota una vez que la prueba
ha salido del lugar de la devolucién.

Este mismo procedimiento se sigue en los casos de las asignaturas que tienen examenes parciales.

La Universidad verifica que las solicitudes de reconsideracién de notas cumplan con cualquiera de las dos
condiciones descritas en el articulo anterior para ser aceptadas. Las que cumplen, pasan a los docentes
para ser revisadas. Si el docente acepta la reconsideracion y modifica la nota, se procede con la
rectificacion correspondiente en sus registros.

No procede una segunda reconsideracién ni impugnacidon en reconsideraciones que hayan sido
declaradas improcedentes.

Articulo 48.- El estudiante tiene derecho a solicitar una rectificacion de nota en caso haya un error en su
registro. Si se trata de una nota de evaluacidn continua, debe presentar una solicitud de rectificacion
dentro de los siete dias calendario contados a partir de la fecha que el docente registré la nota en el
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sistema. Si se trata de la nota del examen parcial, final o de rezagado, la solicitud se presenta el mismo
dia de la devolucién del examen. En estos casos, la solicitud de rectificacion de nota se presenta en el
Portal del Servicio de Atencidn al Estudiante, SAE en linea. Asi mismo, es necesario adjuntar la prueba
escaneada o la foto de la evidencia.

Articulo 49.- Al estudiante que no rinde alguna evaluacién en las asignaturas en que estad matriculado, se
le registra “No se presenté” (NSP).

Articulo 50.- En caso un estudiante no rinda una practica calificada (PC) y, por lo tanto, obtenga NSP, este
es reemplazado por la nota obtenida en el examen final. Si también tiene NSP en el examen final, este es
reemplazado por la nota obtenida en el examen rezagado. Este reemplazo de nota es automatico. No es
necesario que el estudiante realice trdmite alguno para que proceda el remplazo de la nota.

Articulo 51.- En los casos de las asignaturas que tienen examen parcial, el procedimiento para el
reemplazo de NSP se especifica en el silabo de cada una de ellas.

Articulo 52.- Si el estudiante desaprueba una asignatura electiva o una obligatoria que no vuelve a ser
programada, queda liberado de la exigencia de su aprobacion, pero no queda liberado de la exigencia de
completar el total de créditos obligatorios y electivos correspondientes mediante la aprobacién de una
asignatura equivalente para cada caso.

Articulo 53.- Un estudiante solo es evaluado en la seccién en que se matriculd. No procede por ningin
motivo la transferencia de notas de una seccién a otra.

Capitulo II: Rendimiento académico

Articulo 54.- De acuerdo con el articulo 102 de la Ley Universitaria 30220, el estudiante que por tercera
vez desaprueba una o mas asignaturas en un periodo lectivo, es suspendido de la Universidad por un afio.
Al término del mismo, puede reincorporarse y matricularse Unicamente en la o las asignaturas
desaprobadas. Aprobadas estas, el estudiante regresa a estudiar en forma regular en el periodo lectivo
siguiente.

Articulo 55.- Si el estudiante desaprueba una o mas asignaturas por cuarta vez, es retirado de la
Universidad conforme lo establece el articulo 102 de la Ley Universitaria 30220.

TITULO V: Pago de pensiones

Articulo 56.- La Universidad, antes del inicio de la matricula, pone en conocimiento del estudiante los
costos de la matricula y de la pensién de ensefianza por cuotas, rangos de horas totales de las asignaturas
a matricularse, carrera y local. Asi mismo, la oportunidad de los pagos, las politicas por pronto pago y los
precios de los demds servicios educativos y administrativos de la Universidad. Todo ello se establece en
la Guia del Estudiante, la cual se publica en el Portal del Estudiante.

Articulo 56.- Si el estudiante paga el total de la pensidn de ensefianza en una sola cuota, puede acogerse
al descuento por pago anticipado siempre y cuando este pago sea hecho en efectivo, en Caja de la
Universidad y antes del vencimiento de la primera cuota.
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Disposiciones finales

Primera.- La Universidad cuenta con una Defensoria Universitaria como instancia encargada de la tutela
de los derechos de los miembros de la comunidad universitaria. La Defensoria Universitaria es
competente para conocer las denuncias y reclamaciones que formulen los miembros de la comunidad
universitaria vinculadas con la infraccion de derechos individuales. Informacién adicional se encuentra
en el o Portal de Transparencia en la pagina web de la Universidad www.utp.edu.pe.

Segunda.- Los aspectos no contemplados en el presente Reglamento y su interpretacidn son absueltos y
resueltos por el Consejo de Desarrollo Institucional de la Universidad.

Tercera.- Este Reglamento entra en vigencia desde su formalizacion por Resolucidn Rectoral y su
correspondiente publicacion en la pagina web de la Universidad.
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